Wir sind ein mittelstdndisches, pharmazeutisches Familienunternehmen

und suchen zum schnellstmaglichen Eintritt

einen kaufmannischen Mitarbeiter wmw/uq)
In Vollzeit

DIE TATIGKEIT UMFASST FOLGENDE AUFGABEN:
Unterstlitzung im Projektmanagement
Kundenkommunikation
Angebotserstellung
ERP-Stammdatenpflege
Erstellung von Produktionsunterlagen (Produktspezifikationen, etc.)
Allgemein anfallende Burotatigkeiten

Erstellen von Excel-Tabellen und Word-Dokumenten

ERFORDERLICH SIND:

Abgeschlossene, kaufminnische Berufsausbildung (m/w/d)
idealerweise im Bereich Industrie oder Gro3- und AuBenhandel

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Offene und direkte Kommunikations- und Teamfahigkeit
Sorgfaltige, genaue und eigenstandige Arbeitsweise

Sehr gute Organisationsfahigkeiten

Zuverlassigkeit

Freundliches und gepflegtes Auftreten

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

WIR BIETEN IHNEN:
Einen sicheren Arbeitsplatz in einer wachstumsstarken Branche
Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Eine strukturierte Einarbeitung mit netten und aufgeschlossenen
Kollegen in einem Familienunternehmen mit sehr gutem
Betriebsklima

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Personliche Entwicklungsmaoglichkeiten

E GEWECKT?

HABEN WIR IHR INTERESS K .
DANN SENDEN SIE IHRE AUSSAGEFAHIGEN BE\\//V(‘)EEETL:;TEUNGEN'
UNTERLAGEN UNTER ANGABE IHRER GEHALTS
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SOWIE DES FRUHESTMOGLICHEN EINTRITTSTERMINS A

A.R.C.0.-Chemie GmbH
Wetterstr. 33 - 37 - 58313 Herdecke

Oder per E-mail an:
personal@arco-chemie.de
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